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Laboratórios de Informática 
 
Apresentação 
Os Laboratórios de Informática têm por objetivos propiciar a seus usuários melhores condições para o trabalho acadêmico, 
aprimoramento do conteúdo aplicado nas aulas, desenvolvimento de projetos/monografias e para utilização de programas 
do governo, entre outros. O Núcleo de Informática, responsável por esses laboratórios, possui equipes de trabalho 
específicas que atuam nas áreas técnicas e de sistema. A manutenção, conservação e orientação aos usuários no uso dos 
equipamentos de informática e da rede de comunicação interna são feitas pela equipe de suporte técnico.  
Atualmente a Unorp disponibiliza 6 laboratórios de informática, cada um com 20 computadores, ligados em rede e com 
acesso à internet.  
Esses laboratórios destinam-se aos alunos de todos os cursos da instituição.  
 
Horário de funcionamento 
O horário de funcionamento é de segunda à sexta-feira, das 8:00 às 22:45 horas e aos sábados, das 8:00 às 17:00 horas, 
sendo que, das 19:00 às 22:45 horas os laboratórios estão disponíveis, preferencialmente, para que os professores 
ministrem suas aulas práticas e nos demais horários, estão disponíveis aos alunos sem que seja necessário prévio 
agendamento. 
 
Normas 
Os laboratórios de Informática possuem esquema de trabalho e segue regras básicas para evitar a desordem e problemas 
com os equipamentos durante a realização das atividades. 

− O usuário deve apresentar-se ao técnico do Laboratório, identificar-se, informar a atividade a ser executada e utilizar o 
laboratório que lhe foi designado. 

− Não fumar. 

− Manter silêncio.  

− Preservar a limpeza do ambiente e dos equipamentos. 

− Não comer ou beber nos laboratórios. 

− Não alterar qualquer configuração dos equipamentos, exceto em procedimentos recomendados pelos responsáveis.  

− Não entrar nos laboratórios com equipamentos pessoais. 

− Identificar-se sempre que solicitado.  

− Respeitar o horário de funcionamento dos laboratórios.  

− Ligar e desligar os equipamentos de maneira correta. 

− Verificar se o equipamento que irá utilizar apresenta condições adequadas para seu uso. 

− Não causar danos nos equipamentos. 

− Não acessar sites pornográficos, salas de bate-papo, jogos, e instalação de software’s.  
 
Obs.: Qualquer tipo de irregularidade encontrada ou causada nos equipamentos deve ser comunicada ao responsável 
imediatamente para que o mesmo tome as devidas providências, caso contrário a responsabilidade passa a ser do próprio 
usuário.  
 
Orientações aos docentes 
− Durante as aulas práticas, o professor é o responsável pela utilização dos laboratórios, portanto deve planejar as 

atividades, atentando para os recursos que serão necessários para a realização das mesmas a fim de reduzir as 
inconveniências. 

− Ao início de cada ano letivo será elaborado, conforme planejamento pedagógico, o horário de aula para uso coletivo dos 
laboratórios de informática, para cada disciplina, com salas e horários específicos. Para uso eventual, os professores 
devem solicitar o uso dos laboratórios de informática ao Núcleo de Informática, através de Requerimento. O 
agendamento será confirmado ao professor após verificação da disponibilidade dos mesmos para os dias e horários 
solicitados.  Uma vez definida a programação, caso ocorra solicitação de uso por outro professor para o mesmo dia e 
horário, a troca poderá ser feita mediante autorização do coordenador do curso ou do professor que já possua a 
reserva. 

− Caso o professor necessite de outros recursos, além dos já disponíveis, deve solicitá-los através de requerimento 
protocolado na Secretaria. Após a data de encaminhamento do requerimento ao Núcleo de Informática e/ou os recursos 
estarem disponíveis na instituição, os mesmos serão disponibilizados ao professor em até 4 dias. O professor será 
informado da situação do requerimento através de documento enviado pelo Núcleo de Informática.  

− Fazer respeitar as normas de utilização dos Laboratórios. 
 
Mais informações 
Para maiores informações, o Núcleo de Informática está à disposição dos usuários. 
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